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ALLEGATON. 7

DOCUMENTI SOGGETTI A REGISTRAZIONE PARTICOLARE DA PARTE DEL COMUNEDI
MONTAGNAREALE

Le seguenti tipologie di documenti sono soggette a registrazione particolare secondo quanto
disposto dall’articolo 22 del presente manuale di gestione; per tali documenti non viene
eseguita la registrazione di protocollo ma vengono comunque registrati sul Sistema di
Gestione Informatica dei Documenti del Comune di Montagnareale; tali documenti sono
inoltre archiviati dagli applicativi software utilizzati per produrli:

Deliberazioni del Consiglio Comunale;
Deliberazioni della Giunta Comunale;

Verbali delle adunanze del Consiglio Comunale;
Verbali delle adunanze della Giunta comunale;
Verbali degli ulteriori organi collegiali del Comune;
Decreti del Sindaco;

Ordinanze del Sindaco;

Decreti del Presidente del Consiglio Comunale;
Atti rogati o autenticati dal Segretario Comunale;
Ordinanze dei dirigenti;

Determinazioni dei dirigenti;

Circolari;

Atti di stato civile;

Pubblicazioni di matrimonio;

Certificazioni anagrafiche e di stato civile;
Mandati di pagamento;

Reversali;

Ordinanze di trattamento sanitario obbligatorio.

Alle suddette tipologie di documenti, al momento della loro immissione su! SGID saranno
associati i seguenti metadati minimi:

- identificativo univoco e persistente,;

- riferimento temporale;

- oggetto;

- soggetto che ha formato il documento;
- eventuale destinatario;

- impronta del documento informatico.
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ALLEGATO N. 8
SCHEMA RIASSUNTIVO DEI FLUSSI DOCUMENTALI INFORMATICI DEL COMUNE DI
MONTAGNARELE
RICEZIONE DOCUMENTI IN ENTRATA
DOCUMENTO
¥
CONTROLLOE
ASSEGNAZIONE DA

PARTE DEL SINDACO

l i

IL PERSONALE
DELL’UFFICIO
PROTOCOLLO ESEGUE [ 2
LA REGISTRAZIONE

Y

i L'UFFICIO )
PROTOCOLLO ESEGUE - 7\
LA CLASSIFICAZIONE E IL DOCUMENTO VIENE
L’ASSEGNAZIONE RIMANDATO
ALL’UFFICIO DI ALL’UFFICIO
COMPETENZA - PROTOCOLLO PER
CORREGGERE
N P, L'ASSEGNAZIONE
| L\ ERRATA
v
L'ASSEGNAZI-
ONEE ND
CORRETTA? T o




COMUNE MONTAGNAREALE (ME) - ALLEGATO N. 8 N

(Lo schema prosegue dalla pagina precedente)
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